












接客送迎出力帳票一覧 

 

用紙サイズ 名称 用途 

①団体布団上げリスト 団体客の布団上げの順番決定に使用します。 

②布団上げリスト（時間順） 
当日布団上げを行う客室が朝食時間順に一覧で確認す

ることができます。 

③布団上げリスト（部屋順） 
当日布団上げを行う客室が客室番号順に一覧で確認 

することができます。 

④団体布団敷きリスト 団体客の布団敷きの順番決定に使用します。 

⑤布団敷きリスト（時間順） 
当日布団敷きを行う客室が夕食時間の順に一覧で確認す

ることができます。 

⑥布団敷きリスト（部屋順） 
当日布団敷きを行う客室が客室番号順に一覧で確認 

することができます。 

⑦料理付け指示表（団体用） 
各宴会場の利用状態と食事時間が一覧で確認すること

ができ、料理付けの順番決定に使用します。 

⑧料理付け指示表（ﾚｽﾄﾗﾝ） 

レストランにおける各組毎の人数と食事時間が一覧で 

確認することができ、料理付けのコントロールに使用し

ます。 

h部屋片付けリスト 当日清掃を行う客室が一覧で確認することができます。 

⑩入れ込みリスト 
当日セッティングを行う客室がその人数、男女の区別と

ともに、一覧で確認することができます。 

⑪部屋片付け＆入れ込みリスト 
当日清掃、セッティングを行う客室が一覧で確認するこ

とができます。 

⑫車輌出庫指示表 
鍵をお預かりしている客室が出発時間毎に一覧で確認

することができます。 

⑬お見送り指示表（団体） 
各宴会場を利用される団体のお客様を出発時間順に一

覧で確認することができます。 

⑭お見送り指示表（小間） 
各客室を利用される小間のお客様を出発時間順に一覧

で確認することができます。 

Ａ４縦 

⑮お見送り指示表（部屋順） 各客室毎の出発時間を一覧で確認することができます。 

Ａ３横 

⑯アメニィティー準備リスト

（全体）    

⑰アメニィティー準備リスト

（明細） 

当日セッティングを行う客室とその客室にセッティング

を行うアイテム、数量が一覧で確認することができます。 

Ａ４縦 ⑱アメニティー配送リスト 

当日セッティングを行う客室のアイテム、数量が配送を

行うパントリー単位で合算され、配送時の荷札として使

用します。 

 


