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改訂年月日 ５ 経理入出金業務 部分頁 14/14 全体頁 24/24

項 目 作 業 内 容

食事招待券管理表の記載の内容は、以下の通りである。

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪

相手先①

券番号②

枚 数③

表示金額④

発券日⑤

有効期限⑥

渡し日⑦

入金日⑧

取扱者⑨

受領印⑩

備 考（伺書有り等）⑪
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