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改訂年月日 ２ 婚礼処理業務 部分頁 2/3 全体頁 5/24

項 目 作 業 内 容

婚礼申込金預り時に、記録簿に記入を行う。内容は以下の通りである。預り金記録簿

③ ④ ⑤ ⑥ ⑦

②①

挙式日①

御両家②

預り金③

預り日④

担当者名⑤

業務宴会キャッシャー処理日⑥

業務宴会キャッシャー担当者⑦
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