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項  目 作 業 内 容 

 

 

棚 卸 し 

 

 月末に一度棚卸し業務を行う。 

    ・倉庫等の在庫を数える。 

    ・棚卸しリストを記入する。 

    ・棚卸しリストを用度に提出する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ※ 平安の間パントリーにあるコーヒー、フィルターもラウンジで管理する。 

       ロビーラウンジ（なぎさ）の在庫も管理する。 

 

    

 


