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項 目 作 業 内 容

業者からの納品時、物品と納品伝票とを確認の上、検品を行う。検 品

検品後、納品伝票の の欄に押印またはサインする。購買検収印

〈検 品 風 景〉

と とをチェックする。チェックには を使用し、照 合 注文伝票(赤) 納品伝票(Ｄ) 赤ペン
誤りまたは追加注文の場合には業者に連絡をする。

〈注文伝票照合〉
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